附件4
洛阳师范学院第四届教职工代表大会暨

工会会员代表大会第一次会议大会纪律

洛阳师范学院第四届教职工代表大会暨工会会员代表大会第一次会议的召开是我校政治生活中的一件大事，为确保大会圆满成功，特制订大会纪律，请遵照执行。
与会人员要以饱满的政治热情、强烈的主人翁意识参加会议，严格遵守大会的各项规定，集中精力参加会议和讨论，确保会议顺利进行。
参加会议的全体代表需提前10分钟入场，代表团召集人负责统计出席会议的正式代表人数，并向工作人员报告。
出席会议的正式代表、列席代表、特邀代表和工作人员要佩带证件入场，按指定区域入座。
与会人员必须按时参加会议，严格遵守请假制度。凡有特殊情况需要请假者，必须经所在代表团召集人同意后，报请大会主席团批准。开会时间不准擅离会场。
五、会议期间必须关闭手机或将手机调至静音状态，保持场内秩序。
六、会议期间请各位代表按照疫情防控要求佩戴口罩。
七、各种文件材料一律由大会筹备组统一印发，其他任何人不准向参加会议人员发放与会议无关的材料。
八、严格遵守保密纪律，妥善保管会议文件、记录本、证件等，会议结束后，要按照通知要求及时退回相关材料。
